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I N D I C E Acceso a OPAX.

Incidentes no acceso.
Solicitar novo contrasinal.
Solicitar acceso como LAX, fiscal, subdirector IMELGA.

Comunicar outros incidentes no acceso.

Acceso a Oficina Virtual do Persoal da Administraciéon de Xustiza
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OPCIONS de acceso

T

ACCESO  uuroe

contrasinal

A O I A X Acceso sen certificado

Usuario

Contrasinal

Se estd vinculado & Administracién
de Xustiza e non dispon de
credenciais para o acceso a OPAX,
consulte neste manual como
proceder.

Acceso a Oficina Virtual do Persoal da Administraciéon de Xustiza

Certificado dixital/DNI electronico/
tarxeta empregado

Acceso con certificado

Se dispon dun certificado persoal, pode acceder mediante
esta opcion.

O sistema comprobard a autenticidade do certificado e
que o DNI asociado ten autorizacion para acceder a OPAX.

No caso de empregar un DNI electronico ou tarxeta de
empregado, debera ter instalado no seu equipo o
hardware (lector de tarxetas) e o sotfware adecuados para
o recoflecemento deste.
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Acceso sen certificado

Usuario

INCIDENTES
NO ACCESO

Acceso con certificado

Entrar

Prema aqui se ten problemas no acceso ou para solicitar a alta de usuario/a fiscal, letrado/a da Admadn. de Xustiza ou subdirector Imelga.

01. Solicitar un novo 02. Solicitar usuario para o acceso
contrasinal. como fiscal, letrado/a da Admodn
de Xustiza ou subdirector Imelga.

Empregue esta funcionalidade para obter

un contrasinal de acceso se non dispén Empregue esta funcionalidade para solicitar acceso como
del ou o esqueceu. responsable funcional do persoal da Administracién de
Xustiza.

Acceso a Oficina Virtual do Persoal da Administraciéon de Xustiza

03. Comunicar outros
incidentes no acceso.

Empregue esta funcionalidade para informar de
calquera incidente no acceso non relacionado coas

opcions anteriores.
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SOLICITAR NOVO
CONTRASINAL (1)

1) Prema no enlace situado na paxina de acceso a OPAX.

2) Seleccione a opcidn “Solicitar un novo contrasinal”.

3) Introduza o seu NIF e o seu identificador de usuario
en OPAX.

4) Prema en «Solicitar».

Recibira no correo electronico rexistrado no
sistema OPAX para o seu NIF as instruccions para
proseguir.

O cadigo de activacion reguerido para o cambic de contrasinal
enviouse ao correo electrénico rexistrado no sistema OPAX para o nif

indicadeo. Siga as instruccidns indicadas no correo.
Aceptar

Acceso a Oficina Virtual do Persoal da Administraciéon de Xustiza

Acceso sen certificado

Usuario

Contrasinal

Acceso con certificado

Prema aqui se ten problemas no acceso ou para solicitar a alta de usuario/a fiscal, letrado/a da Admén. de Xustiza ou subdirector Imelgza.

Incidente no acceso

Seleccione o tipo de accion a realizar: = informacién

Accion a realizar

Solicitar un novo contrasinal

Data: 30/04/2024

Datos

NIF* «

Usuario™

0s campos marcados con (*) son cbrieatorios.

Sotter]

Volver

Confirme o envio do codigo de activacidn parz o cambio de

contrasinal ao correo electrénico do usuario.

Cancelar
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SOLICITAR NOVO
CONTRASINAL (I1)

5) Prema no enlace que lle chegara no COrreo

electrdnico coas instrucciéns.

6) Introduza no campo “Cédigo de activacion”

7) Introduza o seu NIF e o seu identificador de usuario
en OPAX.

8) Introduza o contrasinal (no campo Novo contrasinal e
no campo Confirme contrasinal).

9) Prema en «Cambiar contrasinal» e despois en «Volver
a inicio».

10) Inicie sesion en OPAX co novo contrasinal.

Acceso a Oficina Virtual do Persoal da Administracion de Xustiza

Movo contrasinal para Usuario

o 7

- Vostede solicitou o envio dun cddigo para o cambio, no sistema OPAX, da contrasinal asociada a

' esta direccién de correo.
- Se vostede solicitou o cambio, por favor siga as seguintes instruciéns:

1. Acceda a direccion: <URL>

0 codigo de activaciéon: <cédigo>

re que o cddigo de activacién ten unha validez de 8 horas.

Se vostede non solicitou o cambio, por favor contacte coa delegacién territorial de xustiza para
gue revisen o correo electréonico asociado’é seu NIF.

\ -
Correo automatico. Non responda a este enderezo de correo

Para xerar un novo contrasinal introduza todos os datos requeridos e/prema en "Cambiar contrasinal® para facer efectivo o cambio.

O novo contrasinal debera ter como minimo 8 caraceres e como

imo 11. Lembre que o contrasinal debera incluir unha combinacidn de letras e numeros.

Codigo de activacion®

NIF*

Usuario®

MNovo contrasinal*

Confirme contrasinal®

0Os campos marcados can {*) son obrigatorios.

Cambiar contrasinal || Volver a inicio
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ACCESO COMO LAX,
FISCAL, SUBDIRECTOR
IMELGA (1)

1) Prema no enlace situado na paxina de acceso a OPAX.

2) Seleccione a opcion “Solicitar usuario como fiscal,
letrado/a da Admon. de Xustiza ou subdirector
IMELGA".

3) Introduza os datos no formulario.

4) Prema en «Solicitar usuario».

Acceso a Oficina Virtual do Persoal da Administraciéon de Xustiza

Acceso con certificado

Acceso sen certificado

Usuario

Contrasinal

Prema agqui se ten problemas no acceso ou para solicitar a alta de usuario/a fiscal, letrado/a da Admon. de Xustiza ou subdirector Imelga.

fncide}bé/no acceso ‘/

Seleéccione o tipo de accion a realizar: + informacicn

Accion a realizar Solicitar usuario para o acceso como fiscal, letrado/a da Admédn de Xustiza ou subdirector Imelga v Data: 30/04/2024

Datos

NIF*

NMome e apelidos*

Teléfono*

Correo electrénico de contacto*®
Perfil do usuario*

Fiscal, Letrado/a da Admdn de Xustiza ou Subdirector Imelga

Actuar como* O Titular O Substituto

Unidade na que solicita acceso [PROVINCIA] ~ [UNIDADE] ~

Sistema®* Oficina Virtual do Persoal de Administracion de Xustiza Sistema de Xestion de Medios

Observacions

Os campos marcad1_ 1

A solicitude de acceso como Letrado da Administracion de xustiza _| | Solicitar usuario || Volver |

levouse a cabo satisfactoriamente. Consulte o seu correc, e

I Aceptar |
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ACCESO COMO LAX,
FISCAL, SUBDIRECTOR
IMELGAC(II)

5) Recibird no correo electroénico rexistrado no
sistema OPAX para o seu NIF as instruccions para
proseqguir.

6) No momento no que os datos do letrado sexan
confirmados o sistema enviara un correo electrdnico
confirmando a alta do usuario solicitado.

Acceso a Oficina Virtual do Persoal da Administracion de Xustiza

Informamoslle do traslado aos responsables funcionais da sua solicitude de usuario
para o acceso ao sistema OPAX como Letrado da Administraciéon de Xustiza. Unha vez
confirmada a alta, informarémoslle das credenciais de acceso asignadas.

ATENCION: Correo automatico. Non responda a este correo

- Informamoslle de que a sua solicitude de acceso ao sistema OPAX como
- LETRADO DA ADMINISTRACION DE XUSTIZA foi procesada e o seu usuario dado
~ de alta.

' Lembre que existen dous modos de acceso ao sistema:
. FNMT
i - Con usuario e contrasinal. Usuario asignado: <identificador de usuario
- asignado>

- De seguido recibira a contrasinal noutro correo. Lembre que debe cambiar a

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| - Con certificado dixital valido de empregado publico, DNI electrénico ou |
| |
| |
| |
| |
, (O , |
'~ contrasinal de acceso a primeira vez que acceda ao sistema. |
|

| |
| |
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COMUNICAR OUTROS
INCIDENTES NO
ACCESO

1) Prema no enlace situado na paxina de acceso a OPAX.

2) Seleccione a opcién “Comunicar outros incidentes no
acceso”.

3) Introduza os datos no formulario.

4) No campo “Motivo” explique brevemente cal é o
motivo da incidencia.

Trasladouse correctamente a informacion sobre este incidente, En
breve, o servizo de soporte porase en contacto con vostede a traves
da conta indicada.

Aceptar

Acceso a Oficina Virtual do Persoal da Administraciéon de Xustiza

Acceso sen certificado Acceso con certificado

Usuario

Contrasinal

Prema agqui se ten problemas no acceso ou para solicitar a alta de usuario/a fiscal, letrado/a da Admon. de Xustiza ou subdirector Imelga.

In€idente no acceso

Seleccione o tipo de accion a realizar: + informacion

_J

Accion a realizar Comunicar outros incidentes no acceso v Data: 30/04/2024

Datos

NIF*
Nome e apelidos#®
Teléfono#*

Correo electronico de contacto*

Usuario

Perfil do usuario* Perfil do usuario™® w

Unidade [PROVINCIA] w [UNIDADE]
Sistema* (] oficina Virtual do Persoal de Administracién de Xustiza [J sistema de Xestién de Medios
Motivo#*

Os campes marcados con (*) son obrigatorios.

Comunicar incidencia ||

Volver ‘
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